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LEI N° 446/95

Dispoe sobre a Estrutura Administrativa do
Servico Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE) do Muni
cipio de Sio Mateus e d4 outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO MATEUS, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuigbes , que lhe sdo conferidas pelo Art. 107, da Lei
Orgdnica do Municipio.

Faco saber que a Cdmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte
Lei.
TITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO T

DA CARACTERIZACAO E DAS FINALIDADES

Art. 1° - O Servigo Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Sdo Mateus,
Estado do Espirito Santo, entidade autdrquica, dotada de personalidade juridica

propria, de Direito Publico, com autonomia técnica e financeira nos termos da Lei
Municipal n° 792, de 30 de marco de 1967.

Art. 2°- O Servigo Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE), com sede e foro
na cidade de Sdo Mateus-ES, no que se refere aos seus bens, rendas e servigos, goza
de todas as prerrogativas, isengdes e favores fiscais e demais vantagens aplicadas

aos servigos municipais e que lhes sejam garantidos por lei.



Estado do Espirito Santo

Art. 3°- O Servico Auténomo de Agua e  Esgoto (SAAE) tem  por
finalidade exclusiva, a realizagdo de estudos, projetos, construcdo, operagdo e
exploragdo dos servigos de abastecimenio de dgua e tratamento de esgotos
sanitdrios do Municipio de Sdo Mateus, bem como de qualquer outra atividade afim,
de acordo com o estabelecido na Lei Municipal n°792, de 30 de margo de 1967.

CAPITULO IT
PLANEJAMENTO

Art. 4° - O planejamento das atividades do SAAE de Sdo Mateus serd
feito em observdncia as agdes de planejamento da Prefeitura Municipal,
compreendendo.

I - Plano Plurianual;

II - Diretrizes Or¢amentarias;
III - Or¢amento Anual;

IV - Plano Diretor Urbano.

Paragrafo Unico - A elaboracio e a execugdo das atividades de
planejamento do SAAE guardardo comsondncia com os planos e programas do
Governo Municipal, Estadual e dos Orgdos da Administra¢do Federal.

CAPITULO 1T

DA COORDENACAO

Art. 5° - A coordenacdo das atividades do SAAE de Sdo Mateus serd
exercida em todos os niveis da Organizacdo, mediante a atuagdo da Direcéo e das
Chefias, e a realizagdo sistemdtica de reunides de trabalho.

Pardgrafo Unico - A4 coordenagio das atividades do SAAE serd
assegurada através de reunidoes com os Chefes de Divisdo, Chefes de Secdo e
Encarregados de Servigo, sob a presidéncia do Diretor.

[Se]
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CAPITULO IV
DO CONTROLE

Art. 6° - O controle das atividades do SAAE de Sdo Mateus devera ser
exercido em todos os niveis e em todos os Orgdos da Entidade, de modo a garantir o
seu éxito e assegurar a sua continuidade.

TITULO IT

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 7° - A Estrutura Administrativa do SAAE de Sdo Mateus, em
consondncia com suas finalidades e caracteristicas, é constituida dos seguintes
Orgdos:

I - ORGAOS DE DIRECAO
. Diretoria
I1 - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
. Unidade de Apoio a Diretoria
III - ORGAOS AUXILIARES
. Divisdo Administrativa
- Secio de Servicos Gerais;
- Se¢éio de Recursos Humanos;
- Secdo de Material e Transportes;
- Se¢do de Cadastro, Emissio e Controle de Contas;
- Sec¢io de Contabilidade;
- Secio de Informatica.
. Divisao Técnica
- Seciio de Elevatorias, Redes e Ramais de Agua;
- Secio de Elevatorias, Redes e Ramais de Esgoto;
- Sec¢io de Operaciao e Tratamento;
- Secdo de Manuten¢io de Equipamentos;
- Secio de Projetos e Obras;
- Se¢io de Hidrometria
- Sec¢iio de Atendimento ao interior.
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Pardgrafo Unico - A representa¢do grdfica da Estrutura Administrativa

! do SAAE de Sdo Mateus é a constante do Anexo 1 desta Lei.

TITULO IIT

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULO 1
DA DIRETORIA
Art. 8° - A Diretoria do SAAE de Sdo Mateus compete, no seu dmbito de
acdo, o planejamento, a coordenagdo, a execugdo, o controle, o acompanhamento e a

avaliagdo das atividades relativas a Administra¢do Geral da Autarquia.

Paragrafo Unico- Compete ainda, a Diretoria, gerir os negdcios e as
atividades administrativas e técnicas do SAAE.

Art. 9° - A Diretoria do SAAE de Sdo Mateus executara as suas
atividades através dos seguintes orgdos:

I - Unidade de Apoio a Diretoria;
II - Divisio Administrativa;
II1 - Divisdo Técnica.
SECAO I
DA UNIDADE DE APOIO A DIRETORIA
Art. 10 - A Unidade de Apoio a Diretoria é um orgdo ligado diretamente
a Diretoria, tendo como dmbito de agdo, a assisténcia imediata ao Diretor do SAAE,

auxiliando-o no trato dos assuntos de planejamento. assuntos de gestdo
administrativa e técnica, compreendendo:

Ay
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a) Controlar a recepgdo, fazer a triagem e o encami

a Diretoria;

nhamento de pessoas

b) Organizar e controlar a agenda do Diretor;
¢) Preparar e expedir a correspondéncia da Diretoria;

d) Manter controle das correspondéncias e dos processos destinados a
Diretoria;

e) Preparar, registrar, publicar e expedir os atos da Diretoria;

/) Auxiliar o Diretor em suas relagdes com as autoridades e o publico em
geral,

g)Organizar e manter sob sua responsabilidade a legislagdo municipal,
estadual e federal pertinente e/ou de interesse do SAAE;

h) Efetuar e atender ligagdes telefonicas;

i) Responsabilizar-se pela execu¢do das atividades de expediente e de
apoio administrativo da Diretoria;

Jj) Divulgar atividades internas e externas do SAAE, com autorizagdo da
Diretoria;

1) Coletar informagdes para subsidiar trabalhos e atuacdo da Diretoria e
dos demais orgdos do SAAE;

m) Triar e despachar processos por delegac¢do da Diretoria;

n) Encaminhar matérias de interesse do SAAE, quando autorizados pela
Diretoria, para publicagdo nos érgdos de imprensa;

o) Representar a Diretoria do SAAE, quando designado, junto a orgdos
Publicos em geral, bem como junto a iniciativa privada e entidades em geral;

p) Preparar pautas, secretariar e registrar os respectivos resultados;
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q) Propor a realizacdo de estudo e
a elaboragdo de projetos visando a identificagdo, localizagdo e captag¢do de recursos
financeiros para o SAAE;

r) Acompanhar a execugdo fisico-financeira de contratos, convénios,
acordos e/ou outros assinados pela Diretoria do SAAE, em cumprimento a legisla¢do
periinente;

s) Executar outras atividades correlatas.

SECAOo 1T

DA DIVISAO ADMINISTRATIVA

Art. 11 - A Divisdo Administrativa é um orgdo ligado diretamente a
Diretoria do SAAE, tendo como dmbito de agdo, o planejamento, a coordenagdo, a
execugdo, o controle e a avaliagdo das atividades referentes a servigos gerais,
recursos humanos, material e transportes, cadastro, emissdo e controle de contas;
contabilidade e informdtica.

Art. 12 - As atividades da Divisdo Administrativa serdo executadas através
das seguintes segdes:

I - Secédo de Servicos Gerais;

IT - Secdo de Recursos Humanos;

III - Se¢dio de Material e Transportes;

IV - Secdo de Cadastro, Emissio e Controle de Contas;
V - Secéo de Contabilidade;

VI - Se¢do de Informatica.

SUBSECAO 1

DA SECAO DE SERVICOS GERAIS

. \Qf%’
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Art. 13 - Compete a Se¢do de Servigos Gerais executar as atividades
abaixo relacionadas:

a) Atender ao publico em geral, quanto a questoes relativas aos servigos
prestados pelo SAAE, procedendo o respectivo encaminhamento ao setor competente;

b) Executar os servi¢os de portaria e recepgdo em todas as dependéncias
do SAAE;

c) Receber, registrar e distribuir todos os documentos, papéis, peticoes e
processos que devam tramitar no SAAE,

d) Registrar a tramitacdo e o encaminhamento de todos os processos:

e) Atender ao publico e aos servidores do SAAE, prestando informagbes
quanto a localizag¢do de processos;

) Organizar e conservar o arquivo geral do SAAE, analisando o
contetido dos documentos e papéis, e implementando o sistema de arguivamento;

g) Atender, quando solicitado oficialmente, ao desarquivamento de
documentos diversos, encaminhando-os através de livro préprio;

h) Eliminar papéis, jornais e outros, quando necessdrio, mediante
autorizagdo expressa do 6rgdo competente, em obediéncia a legislagdo pertinente;

i) Executar servigos datilogrdficos;

J) Executar os servicos de cipias e reproducdo de documentos,
procedendo o respectivo controle de custos;

1) Conservar as instalagdes elétricas e hidrdulicas dos prédios do SAAE;
m) Executar as atividades de abertura e fechamento, bem como o
controle de funcionamento, durante e apos o expediente, de aparelhos elétricos e

luzes dos prédios do SAAE,

n) Executar a limpeza interna e externa do prédio, de moveis e
instalagdes do SAAE;
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o) Executar os servigos de vigilancia diurna e noturna nas dependéncias
do SAAE;

p) Executar os servigos de copa e cozinha;

q) Controlar a execugdo dos servi¢os de manutencdo dos aparelhos de
telefonia, telex, reprodugdo grdfica e outros equipamentos em uso no SAAE;

r) Operar e controlar o sistema de malotes, de expedicdo de
correspondéncia por correio e por mensageiro;

s) Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO IT

DA SECAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 14 - Compete a Se¢do de Recursos Humanos executar as atividades
abaixo relacionadas:

a) Desenvolver e executar a politica de recursos humanos, através de
pesquisas e andlise de mercado, recrutamento, selecdo e treinamento;,

b) Promover e executar a politica de manutengdo de recursos humanos,
pela administragdo de saldrios, plano de beneficios sociais e higiene e seguranga do
trabalho,

¢) Executar a politica de desenvolvimento de recursos humanos, através de
freinamento e aperfeicoamento de pessoal;

d) Desenvolver e controlar a politica de recursos humanos, visando a
andlise quantitativa e qualitativa desses recursos;

e) Preparar a documenta¢do necessdria para a admissdo, demissdo e
concessdo de férias,
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f) Promover os servigos de inspegdo de saude dos servidores do SAAE,
para fins de admissdo, demissdo, licenga, aposentadoria e outros;

g) Cumprir os atos de admissdo, posse, lotag¢do, direitos e vantagens dos
servidores,

h) Manter atualizado os registros da vida funcional de cada servidor;

i) Aplicar os dispositivos do Plano de Cargos, Carreira e Vencimentos,
bem como executar outras tarefas que visem a atualizagdo e o controle do mesmo;

J) Fiscalizar, controlar e registrar a frequéncia dos servidores, em
articulagdo com os demais orgdos do SAAE;

[) Elaborar a escala geral de férias dos servidores, encaminhando-a aos
demais Orgdos do SAAE para apreciagdo,

m) Elaborar as folhas de pagamento,

n) Fornecer declaragbes funcionais e financeiras dos servidores, quando
solicitadas;

o) Executar servicos datilogrdficos;
p) Executar atividades relativas ao bem-estar dos servidores do SAAE;

q) Executar outras atividades correlatas

SUBSECAO IIT

DA SECAO DE MATERIAL E TRANSPORTES

Art. 15 - Compete a Seg¢do de Material e Transportes executar as
atividades abaixo relacionadas :

I - COMPRAS, compreendendo:

Fur” - E\q\\/
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a) Organizar e manter atualizado o Cadastro de Fornecedores do SAAE,

b) Atender aos fornecedores, instruindo-os quanto as normas
estabelecidas pelo SAAE, em cumprimento a legislagdo vigente,

¢) Realizar coleta de pregos visando a aquisigdo de materiais necessdrios
as atividades do SAAE, em obediéncia a legislagdo vigente;

d) Promover a realizag¢do de procedimentos licitatorios, em suas diversas
modalidades, para compra de materiais e equipamentos, e execu¢do de servicos
necessdrios as atividades do SAAE, em obediéncia a legislacdo vigente,

e) Emitir pedidos de compras e expedir Ordens de Servico do SAAE;

f) Realizar compras de materiais e equipamentos para atender as
necessidades do SAAE, mediante processos devidamente autorizados;

g) Expedir Certificado de Registro Cadastral do SAAE,

h)Controlar os prazos de entrega das mercadorias, providenciando as
cobrangas aos fornecedores, quando for o caso;

i) Fiscalizar a entrega das mercadorias pelas empresas fornecedoras ,
observando os pedidos efetuados e controlando a qualidade dos materiais

adquiridos;

J) Receber as faturas e notas fiscais para anexagdo ao processo original e
encaminhar posteriormente a Divisdo Administrativa;

I) Adotar as medidas relativas a inscrigdo, suspensdo, cancelamento de
registro, recadastramento, renovagdo de prazo de registro e outras correlaias;

m) Elaborar contratos administrativos a serem celebrados entre o SAAE
€ Outros;

10
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n)Acompanhar publicagdo de legislagdo referente a licitagdo, reajusies

contratuais e demais publicagdes pertinentes, providenciando o seu arquivamento;
0) Auxiliar na emissdo das Notas de Empenho;
p) Executar outras atividades correlatas.

II - ALMOXARIFADO, compreendendo:

a) Elaborar a previsdo de compras objetivando suprir as necessidades
dos diversos orgdos do SAAE;

b) Receber e conferir os materiais e produtos adquiridos, devidamente
acompanhados de notas fiscais,

¢) Solicitar, quando necessdrio, aos orgdos especializados do SAAE, o
exame técnico do material adquirido para fins de acertos;

d) Registrar, classificar e armazenar o material em estoque,

e) Elaborar o registro fisico-financeiro dos materiais do Almoxarifado;
1) Determinar e controlar o ponto de reposigdo de estoques de materiais,
g) Requisitar compras de materiais, utilizando formuldrios proprios;

h) Realizar o inventdrio fisico-financeiro do material em estoque no
Almoxarifado;

i) Efetuar o controle de entrada e saida de materiais, quando do
Jfornecimento aos diversos Orgdos do SAAE, zelando por sua seguranga,

J) Estabelecer o pre¢o médio dos materiais,
l) Organizar e atualizar o Catdlogo de Materiais do Almoxarifado,

m) Elaborar mensalmente o mapa de consumo de material, encaminhado-
o ao Chefe da Divisdo Administrativa;

n) Executar outras atividades correlatas.

11
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IIT - PATRIMONIO, compreendendo:

a) Organizar e manter atualizado o Cadastro de Bens Moveis e Iméveis
do SAAE;

b) Manter sob sua guarda e responsabilidade as certiddes, escrituras,
copias de documento fiscais e demais instrumentos, relativos aos bens patrimoniais
adquiridos,;

¢) Proceder ao tombamento, d incorporagdo e ao registro dos bens
imoveis no patriménio do SAAE;

d) Codificar os bens patrimoniais permanentes, através da fixagdo de
plagueias,

e) Emitir termos de responsabilidade e da carga patrimonial aos diversos
Orgdos do SAAE dos bens moveis colocados a disposi¢do dos mesmos,

/) Instruir processos concernentes a aquisi¢do, locacdo, arrendamento,
doagdo ou cessdo de bens patrimoniais, em observdncia a legislagdo pertinente;

g) Promover ou recolher os bens patrimoniais ociosos e antieconémicos
de materiais inserviveis e de sucata;

h) Promover a execucdo de consertos e manuteng¢do de moveis, aparelhos
e equipamentos,

i) Promover a execugdo de reparos, manutengdo em instalagdes elétricas
e hidro-sanitdrias e em intercomunicadores,

J) Cumprir os procedimentos estabelecidos em legislacbes especificas e
vigentes,

[) Propor a alienagdo dos bens patrimoniais do SAAE, de acordo com a
legislagdo pertinente,

m) Providenciar os seguros que se fizerem necessdrios para que os bens
estejam devidamente protegidos,

12
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3

n) Conferir as cargas patrimoniais de cada 6rgdo do SAAE
periodicamente ou toda vez que se verificar mudanga na respectiva chefia;

0) Realizar o inventdrio dos bens patrimoniais do SAAE;

p)Executar outras atividades correlatas.

IV - TRANSPORTES, compreendendo:

a) Efetuar cadastro dos veiculos do SAAE, mantendo-o atualizado e em
condigbes de permitir o controle da frota de veiculos,

b) Providenciar o licenciamento e regularizacdo dos veiculos do SAAE,

¢) Solicitar a baixa ou transferéncia de propriedade de veiculos;

d) Providenciar a autorizagdo para abastecimento dos veiculos do SAAE,

e) Controlar os gastos com combustiveis e oleos lubrificantes, assim
como de outras despesas com manutengdo e conservagdo de veiculos do SAAE,

f) Efetuar o levantamento mensal do quadro demonstrativo, por veiculo;
por mdquina - quando for o caso, e por Orgdos , dos gastos com combustiveis,

lubrificantes e pegas utilizadas, para apreciagdo da Divisdo Administrativa e da
Diretoria;

g) Realizar a inspecdo periddica dos veiculos, maquinas - quando for o
caso, verificando seu estado de conservagdo e providenciando os reparos que se
fizerem necessarios;

h) Elaborar as escalas de manutengdo dos veiculos,

i) Manter cadasiro atualizado de oficinas credenciadas,

J) Propor o recolhimento a sucata de veiculos ou peg¢as consideradas
inaproveitaveis, em articula¢do com a Divisdo Administrativa;

13
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1) Instruir processos de apuragdo e pagamento de multas junto ao
DETRAN/ES, quando for o caso;

m) Providenciar pedido de didrias;

n) Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO IV

DA SECAO DE CADASTRO, EMISSAO E CONTROLE DE CONTAS

Art. 16 - Compete a Se¢do de Cadastro, Emissdo e Controle de Contas
executar as atividades abaixo relacionadas:

a) Organizar e implantar a estrutura técnico-administrativa, visando a
implementagdo do cadastro de clientes,

b) Executar as atividades de levantamento de dados e informagdes
destinadas ao processamento eletrénico;

¢) Processar as emissdes de contas dos usudrios, promovendo alteracies,
quando necessario;

d) Manter permanentemente atualizado o cadastro de clientes e o
cadastro cartogrdfico do Municipio,

e) Distribuir servigos aos fiscais inerentes as atividades do SAAE;
1) Atender aos usudrios carentes e/ou outros;

g) Observar leituras digitadas;

h) Emitir faturas;

i) Controlar baixas;

J) Efetuar o controle de débitos de clientes;

14
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) Emitir lista de cortes de fornecimentos,

m) Promover levantamentos objetivando a expansdo de redes na sede e
no interior do Municipio;

n) Providenciar a cobranca das contas devidas ao SAAE, procedendo a
aplicagdo de multas e outras sangbes vigente no Regulamento, quando necessario;

o) Efetuar as atividades de controle e critica da arrecadagdo,

p) Acompanhar as atividades de corte e religagdo de dgua no Municipio,
adotando as providéncias necessdrias ao aprimoramento desses servigos,

q) Acompanhar através da rede bancaria, o controle da arrecadacéo de
contas devidas ao SAAE, em articulacdo com a Seg¢do de Contabilidade,

r) Efetuar o cancelamento de débitos de clientes, quando forem
comprovadamente indevidos,

s) Proceder a aplicagdo das tarifas de dgua e esgoto aprovadas pelo érgdo
competente,

1) Atualizar, quando autorizado pelo orgdo competente, as tabelas de
tarifas de dgua/esgoto e servigos diversos, e encaminhando-as as demais unidades
usuarias,

u) Acompanhar, em conjunto com a Se¢do de Projetos e Obras e com a
Se¢do de Hidromerria, projetos relativos “a hidrometragdo de dreas jd abastecidas;

v) Articular-se com a segdo de Manutengdo de Equipamentos, visando a
manutengdo preventiva e corretiva dos hidréometros instalados,

x) Elaborar relatorios estatisticos sobre as atividades desenvolvidas pela
Se¢do;

z) Executar outras atividades correlatas.
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SUBSECAOV

SECAO DE CONTABILIDADE

Art. 17 - Compete & Segdo de Contabilidade executar as atividades
abaixo relacionadas:

a) Elaborar e encaminhar propostas do SAAE a Prefeitura Municipal
para integrarem aos projetos de leis do Plano Plurianual, das Diretrizes
Orcamentdrias e dos Or¢amentos Anuais do Municipio, em estreita articulagdo com
os demais orgdo do SAAE;

b) Controlar a execugdo or¢amentdria, procedendo as alteragbes quando
necessdrios e previamente autorizadas pela autoridade competente;

c) Executar a escrituragdo sintética e analitica, em todas as fases do
empenho e dos langamentos relativos as operagdes contdbeis, pairimoniais e
financeiras do SAAE;

d) Acompanhar e controlar contratos, convénios e acordos,
e) Elaborar mensalmente os balancetes e demais escrituragdes contdbeis;

f) Encaminhar mensalmente os balancetes e demais demonstracoes
contdbeis ao Tribunal de Contas,

g) Elaborar no prazo determinado o Balango Geral do SAAE, e
encaminha-lo a Prefeitura Municipal,

h) Elaborar as prestagdes de contas do SAAE, bem como a dos recursos
recebidos para aplicagdes em projeto especificos, em observdncia a legislagdo
pertinente,

i) Emitir nota de empenho, visando assegurar o controle eficiente da
execucdo orc¢amentaria da despesa em articulagao com a Se¢do de Material e
Transportes,
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J) Analisar as folhas de pagamento dos servidores, adequando-as as
unidades or¢amentdrias;

k) Analisar e controlar os custos por obra, servigo, projeto ou unidade
or¢camentadria;

1) Analisar, conferir e emitir despacho em todos os processos de
pagamento, bem como em todos os documenfos inerentes a atividade de
contabilidade;

m) Controlar as retiradas e depdsitos bancdrios, conferindo
mensalmente, os extratos de contas correntes;

n) Efetuar o recebimento de tarifas de dgua, esgoto e outras, quando for
0 caso,

o) Efetuar o recebimento e/ou conirole dos recursos financeiros
provenientes da arrecadagdo de tarifas, taxas, e outras a qualquer titulo,

p) Controlar rigorosamente em dia, oS saldos das contas em
estabelecimentos de créditos, movimentados pelo SAAE,

q) Receber, guardar e conservar os valores e titulos do SAAE,
devolvendo-os quando devidamente autorizados;

r) Emitir ordens de pagamento,

s) Efetuar os pagamentos das despesas previamente processadas e autorizadas
por autoridade competente;

t) Emitir cheques e requisi¢do de talondrios, juntamente com autoridade
competente,

u) Efetuar o fornecimento de suprimento de recursos financeiros a outros
orgdos do SAAE, em obediéncia a legislacdo vigente,

v) Elaborar o Plano de Contas e executar a escrituracdo dos livros
obrigatorios e auxiliares;

17
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Estado do Espirito Santo

w) Controlar e arquivar os processos de despesas e demais documentos
da Seg¢do;

x) Executar servigos datilogrdficos;

z) Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO VI

DA SECAO DE INFORMATICA

Art. 18 - Compete a Segdo de Informatica executar as atividades abaixo
relacionadas:

a) Planejar, organizar, coordenar, controlar, executar e avaliar as
atividades do Sistema de Informdtica do SAAE;

b) Executar as medidas que visem a informatiza¢do dos servigos do
SAAE; :
c¢) Realizar estudos e pesquisas sobre as condicoes e métodos de trabalho
ou outras providéncias administrativas,

d) Realizar levantamentos e diagnosticos, objetivando subsidiar a
Diretoria do SAAE, na formulagdo de politicas e de diretrizes relacionadas com a
informdtica e organizag¢do geral da Autarquia,

e) Definir e adotar procedimentos e normas técnicas em todas as fases do
fluxo de planejamento e desenvolvimento de sistemas de processamento de dados,
mantendo-os completa e permanentemente documentados;

f) Criar e manter programas de processamentos de dados necessdrios a
administragdo, planejamento e controle dos sistemas de abastecimento de dgua e

tratamento de esgoros:;

g) Propor plano de treinamento aos usudrios de recursos de informdtica
do SAAE;

18
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h) Prestar suporte técnico aos usudrios,

i) Estabelecer contatos com empresas de informdtica para atualizagdo e
manuten¢do dos recursos utilizados;

j) Implementar processos e métodos de trabalho que visem sempre a
produtividade e a economicidade das agdes de informdtica, em articulagdo com todos
os orgdos do SAAE;

1) Organizar e manter o desenvolvimento de sistemas de processamento
de dados, efetuando levantamento para apurar a utilizacdo de recursos materiais e

humanos, atendendo ao cronograma e a qualidade dos servigos , em cada fase;

m) Realizar levantamentos, estudos e andlises de servigos publicos em
geral, visando minimizar o custo operacional;

n) Definir critérios a serem utilizados no controle de confiabilidade e

‘qualidade dos servigos prestados pelo SAAE;

0) Realizar estudos voltados para o aumento da produtividade dos
equipamentos de processamento de dados do SAAE;

p) Fornecer informagdes e/ou indica¢des necessdrias a prestacdo dos
servigos publicos do SAAE,

g) Montar e manter o aperfeicoamento constante da equipe de
informatica do SAAE, além de outras atividades de cardter administrativo,

econémico-financeiro e social;

r) Executar outras atividades correlatas.

SECAO IIT

DA DIVISAO TECNICA

Art. 19 - A Divisdo Técnica é um orgdo ligado diretamente & Diretoria do
SAAE, tendo como dmbito de agdo, o planejamento, a coordenagdo , a execucdo. o

19
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controle e a avalia¢do das atividades referentes a instalagdo e manutengdo de redes
de dgua e operagdo de elevatdrias, a captagdo, tratamento e distribui¢do de dgua, a
instalagdo, tratamento e manutengdo de redes de esgoto e operagdo de elevatorias, a
elaboragdo de projetos e execugdo de obras, a instalagdo, manutengdo e aferi¢do de
medidores e outros aparelhos,; ao controle da qualidade da dgua e do sistema de
tratamento do esgoto; a implementagdo de servigos de vigildncias epidemioldgica e
sanitdria e de saneamento bdsico; a qualidade ambiental nas a¢des empreendidas
pelo SAAE, e a administragdo do sistema de abastecimento de dgua e do sistema de
tratamento de esgoto do interior do Municipio.

Art. 20 - As atividades da Divisdo Técnica serdo executadas através das
seguintes segoes: :

I - Secdo de Elevatérias, Redes e Ramais de Agua;
II - Sec¢io de Elevatérias, Redes e Ramais de Esgoto;
III - Segiio de Operacio e Tratamento;

IV - Se¢do de Manutencio e Equipamentos;

V - Secio de Hidrometria;

VI - Se¢ido de Projetos e Obras;

VII - Secdo de Atendimento ao Interior.

SUBSECAO I

DA SECAO DE ELEVATORIAS, REDES E RAMAIS DE AGUA

Art. 21 - Compete a Secdo de Elevaidrias, Redes e Ramais de Agua
executar as atividades abaixo relacionadas:

a) Executar as atividades de opera¢do e manutencdo de elevatérias:
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b) Executar as atividades de operagdo e manutengdo de redes e ramais de
dagua;

¢) Manter em condigbes de funcionamento eficiente 0s reservatorios e a
rede de distribui¢do de dgua em articulagdo com a Se¢do de Operagdo e Tratamento;

d) Realizar as manobras necessdrias ao abastecimento de dgua,
obedecendo o escalonamento aprovado, em articulagdo com a Se¢do de Operagdo e
Tratamento,

e) Executar, de acordo com as ordens de servicos emanadas do orgdo
competente, 05 Servigos de novas ligagdes, desobstrugdes e reparos nos ramais

domiciliares. comerciais e industriais;

f) Inspecionar as instalagbes hidrdulicas internas comerciais, industriais e
domiciliares, para efeito de novas ligagdes,

g) Executar trabalhos de instala¢do, ampliagdo, conservagdo e reparos em
tubulagdes das redes de dgua;

h) Sugerir medidas e/ou propor trabalhos de orientacdo referentes a melhoria
de saneamento bdsico;

i) Executar servigo de liga¢do dos ramais prediais, instalagdo de hidrometros,
corte de dgua, religacdo, reparo de vazamentos e outros;
Jj) Participar com a Segdo de Projetos e Obras dos estudos técnicos para ado¢do

de diferentes sistemas de trabalho para as demandas de pico nos locais de veraneio,

) Sugerir a realizacdo de campanhas educativas junto a populagdo, quanto ao
consumo de dgua de boa qualidade, bem como quanto ao evitar o desperdicio,

m) Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO II

DA SECAO DE ELEVATORIAS, REDES E RAMAIS DE ESGOTOS

W
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Estado do Espirito Santo _
Art. 22 - Compete a Secdo de Elevatorias, Redes e Ramais de Esgolos

executar as atividades abaixo relacionadas:

a) Realizar estudos e implementar processos adequados referentes a coleta
e tratamento de esgoto;

b) Executar atividades de instalagdo e manutengdo de redes de
tratamento de esgotos, de controle de vetores e de lancamento de efluentes;

¢) Programar periodicidade, tipo e quantidade de amostra a serem
efetuadas, bem como analisar resultados das pesquisas de laboratdrio objetivando o
monitoramento do sistema, em articulagdo com a Seg¢do de Operagdo e Tratamento;

d) Implementar sistema de controle de efluentes das redes de esgotos, de
residuos liguidos e sélidos industriais, de residuos domiciliares e hospitalares, em
articulagdo com a Se¢do de Operagdo e Tratamenio;

e) Efetuar andlise critica do consumo mensal de energia elétrica das
unidades operacionais dos sistemas de esgotos;

) Executar as atividades relativas a substitui¢do e manutengdo corretiva
das redes coletoras de esgotos; a desobstrugdo e limpeza de pogos coletores de
esgotos brutos das elevatorias; a recuperag¢do de pogos de visita; a operagdo de
bombas de sucgdo dos pogos de esgotos brutos e outros, em articulagdo com a Segdo
de Operagdo e Tratamento,

g) Acompanhar a elaboragdo e aprovagdo de projetos, de execugdo de
obras que venham afetar diretamente a operacionaliza¢do do sistema, fornecendo

subsidios necessarios, em articulagdo com a Se¢do de Operacgdo e Tratamento;

h) Executar agdes e implementar servigos de vigildncia sanitdria e
epidemiologica, em articulagdo com orgdos afins;

i ) Promover campanhas educativas em saneamento junto a populacdo do
Municipio;

J) Executar servigos relacionados a limpeza, manutengdo e dragagem de
canais, valas e valdes, e a drenagem de aterros sanitdrios,

22
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) Operar e manter em condigbes de funcionamento eficiente as bombas,

motores e demais instalagbes das estagdes e elevatorias, coletores, caixas de areia e
emissdrios, em articulagdo com a Se¢do de Operagdo e Tratamento;

m) Inspecionar as instalag¢bes sanitdrias internas dos prédios a serem
ligadas a rede e fornecer ao 6rgdo competente os elementos necessdrios ao preparo
de orgamentos relativos a novas ligagédes, desobstrugdes e outros servicos solicitados
pelo concessiondrio do sistema de esgotos;

n) Operar e manter em condigdes de funcionamento eficiente a rede
coletora, tanques e emissdrios de esgotos sanitdrios,

0) Proceder a limpeza periédica da rede coletora e dos tanques, em
articulagdo com a Se¢do de Elevatdrias, Redes e Ramais de Esgotos;

p) Executar de acordo com as ordens de servigos emanadas do érgdo
competente, os servigos de novas ligacdes, desobstrugdes e reparos nos ramais

domiciliares, comerciais e industriais;

q) Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO IIT
DA SECAO DE OPERACAO E TRATAMENTO
Art. 23 - Compete a Segdo de Operacdo e Tratamento executar as
atividades abaixo relacionadas:

a) Realizar estudos relacionados com o aproveitamento de mananciais e
outras fontes de captagdo, quando necessdrio,

b) Realizar estudos necessdrios & delimitacdo das dreas destinadas a
prote¢do de mananciais e propor as medidas legais e administrativas adequadas
para este fim, em observdncia a legislagdo vigente,
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Estado do Espirito Santo .
c) Operar e manter em condi¢bes de funcionamento eficiente as

instalacdes do sistema de abastecimento de dgua, referentes a captag¢do, adugdo,
tratamento e outros,

d) Realizar estudos e oferecer subsidios a elabora¢do de projetos, a
ampliagdo ou remodelagdo dos servigos de abastecimento de dgua e de tratamento
de esgotos, em articulagdo com a Sec¢do de Projetos e Obras,

e) Articular-se com a Seg¢do de Elevatorias, Redes e Ramais de Agua,
quanto as manobras necessdrias ao abastecimento de dgua, em observdncia ao
escalonamento aprovado;

f) Proceder a determinagdo e ajustes das dosagens dos coagulantes,
cloro e outros;

g) Operar e manter em condigdes de funcionamento eficiente a rede
coletora, tanques e emissdrios de esgotos sanitdrios,

h) Proceder a limpeza periddica da rede coletora e dos tanques, em
articulagdo com a Se¢do de Elevatorias, Redes e Ramais de Esgotos;

i) Executar, de acordo com as ordens de servigos emanadas do érgdo
competente, os servigos de novas ligagdes, desobstrugbes e reparos nos ramais
domiciliares, comerciais e industriais;

J) Manter um servico de vigildncia e protecdo dos mananciais, ouvida a
determinagdo da Divisdo Técnica e em articulagdo com a Divisdo Administrativa;

[) Promover as atividades de monitoramento e protegdo dos mananciais,
visando o aumento na quantidade e qualidade da dgua potdvel a ser captada e
distribuida;

m) Articular com drgdos competentes de outras esferas de governo,
visando a recuperacgdo, preservagdo e utilizag@o de recursos hidricos, nas dreas de
atuagdo do SAAE;

n) Coletar de acordo com a programagdo pré-estabelecida, amostras de
agua em mananciais nas vdrias etapas do tratamento e da dgua tratada,
encaminhando para andlise e controle da qualidade da dgua distribuida a
populagdo;
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0) Promover campanhas educativas junto a populagdo, quanto ao

consumo de dgua de boa qualidade, bem como evitar o seu desperdicio;

p) Promover, em articulagdo com 0s outros 6rgaos publicos, campanhas
educativas junto a populagdo, sobre o controle da vigildncia sanitdria e
epidemiologica;

q) Promover em articulagdo com os outros orgdos publicos campanhas
educativas junto a produtores rurais, sobre a utilizagdo adequada de defensivos
agricolas, com objetivo de evitar contaminagdo dos mananciais;

r) Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO IV

DA SECAO DE MANUTENCAO DE EQUIPAMENTOS

Art. 24 - Compete a Se¢do de Manuteng¢do de Equipamentos executar as
atividades abaixo relacionadas:

a) Realizar manuten¢do preventiva e corretiva nas instalacoes de
captagdo, adugdo, tratamento e recalque, em articulagdo com a Se¢do de Operagdo e
Tratamento e com a Se¢do de Atendimento ao Interior,

b) Manter inspegdo permanente nos motores, bombas, filtros, dosadores,
medidores e ’demais instalacées, em articulagdo com a Se¢do de Elevatdrias, Redes e
Ramais de Agua, com a Seg¢do de Elevatorias, Redes e Ramais de Esgotos e com a
Secdo de Operacdo e Tratamento e com a Se¢do de Atendimento ao Interior,

¢) Efetuar a manutengdo preventiva e corretiva em hidrémetros e outros
aparelhos de medi¢do, em articulag@o com a Se¢do de Hidrometria e com a Seg¢do de

Atendimento ao Interior;

d) Prestar apoio técnico as Segdes vinculadas a Divisdo Técnica quanto a
aquisi¢do e demais equipamentos para o SAAE;
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e) Providenciar a execugdo e o controle das atividades relativas a
orientacdo técnica visando o funcionamento adequado de mdquinas, motores e
demais equipamentos em uso no SAAE;

1) Elaborar e controlar o plano de manuteng¢do preventivo e corretivo dos
equipamentos eletro-mecdnicos e de instrumentagdo, pertencentes aos Sistemas de
SAAE, com as suas rotinas e procedimentos;

g) Promover, junto a Divisdo Técnica, a coniratagcdo de servigos
elétricos, mecdnicos, de solda e caldeiraria a serem executados por terceiros;

h) Elaborar relatorios sobre as condicbes dos equipamentos e instala¢des
mecdnicas, elétricas e de radiocomunicagdo, apontando necessidades de conserto e
substituicdo de pegas, estabelecendo prioridades, apropriando custos e outros
elementos que servirdo de subsidios para o planejamento e as agdes do SAAE,

i) Acompanhar a execugdo de servigos contratados na drea de
manutengdo mecdnica, elétrica e radiocomunicagdo, quando for o caso,

J) Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAOV

DA SECAO DE HIDROMETRIA

Art. 25 - Compete a Se¢do de Hidrometria executar as atividades abaixo
relacionadas:

a) Executar as atividades de micromedicdo com suas rotinas e
procedimentos;

b) Articular-se com a Se¢do de Elevatérias, Redes e Ramais de Agua,
com a Se¢do de Operagdo e Tratamento e com a Se¢do de Manutencdo de
Equipamentos, para a defini¢do de sistemdtica de trabalho visando a retirada e
reposi¢do de hidrometros das redes do SAAE, e em outras atividades de sua drea de
atuag¢do,
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¢) Programar e executar junto a Se¢do de Manutengdo de Equipamentos,

o conserto, recuperagdo e avaliagdo de hidrometros e de outros aparelhos de
medi¢do do SAAE;

d) Realizar estudos nos hidrémetros retirados para a manuten¢do
preventiva, com o objetivo de determinar o tempo ideal de sua permanéncia na rede,

e) Realizar aferigdo de recebimento de hidrémelros novos, com o objetivo
de fornecer laudo para aceitagdo do material adquirido,

) Realizar testes de pré-qualificacdo para novos modelos de hidrémerros,
objetivando sua aprovagdo para as licitagbes do SAAE;
g) Providenciar a execugdo e a avalia¢do das atividades relativas ao

controle de perdas,

h) Propor medidas necessdrias quanto as atividades de fiscalizacdo do
SAAE, bem como quanto ao desenvolvimento de campanhas contra o desperdicio de
agua,

i) Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO VI
DA SECAO DE PROJETOS E OBRAS
Art. 26 - Compete a Segdo de Projetos e Obras a execucdo das atividades
abaixo relacionadas:
a) Promover a integra¢do dos Orgﬁos do SAAE, tendo em vista a
observancia das diretrizes do SAAE e a elaboracdo de trabalhos conjuntos,
orientando e fornecendo informagdes técnicas para agdes de planejamento

integrado,

b) Elaborar estudos e projetos relativos a ampliagdo ou remodelacdo dos
sistema de abastecimento de dgua, esgotamento sanitdario e complementares;
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c¢) Executar, na sua drea de competéncia, as atividades de levantamenios
para conhecimento da demanda potencial no Municipio, assim como os estudos de
estratégias e alternativas para cada caso e estudos de viabilidade de atendimento,

d) Articular-se com entidades publicas e privadas da drea de elaboragdo
de projetos de saneamento,

e) Acompanhar e fiscalizar a elaborag¢do dos projetos realizados por
empresas contratadas verificando o cumprimento das obrigacbes contratuais,
normas e critérios técnicos adotados,

f) Padronizar os diversos projetos tendo em vista a reducdo de custos e a
sua adequabilidade as caracteristicas e a realidade de cada tipo de comunidade;,

g) Programar e executar as atividades relacionadas com os projetos de
cdlculos estrutural, elétrico-eletrénico, telefonia, hidro-sanitdrios e outros com suas
necessdrias rotinas e procedimentos;

h) Fixar normas e rotinas de irabalhos para contratagdo de projetos;

i) Elaborar, juntamente com outras unidades responsdveis, um Plano de
Obras que possibilite uma programacdo de todas as obras e servicos a serem
executados ou contratados pelo SAAE;

J) Executar as obras relativas aos reparos e pequenas extensées de rede,
Jjunto aos servigos de distribui¢do de dgua e de operagdo de esgotos;

[) Programar juntamente com outras unidades responsdveis, a realizacdo
das obras fornecendo os elementos que possibilitem a execucdo e o controle das
mesmas,;

m) Acompanhar e fiscalizar as obras e servigos executados de forma
direta ou indireta,

n) Executar as medigbes e cdlculos dos servicos executados nas obras
para efeito de pagamento,

o) Executar outras atividades correlatas.
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SUBSECAO VII

DA SECAO DE ATENDIMENTO AO INTERIOR

Art. 27 - Compete a Se¢do de Atendimento ao Interior executar as
atividades abaixo relacionadas:

a) Articular-se com todos os orgdos do SAAE com vistas ao
desenvolvimento das atividades de ordem administrativa e técnica;

b) Executar servigos de captagdo, adugdo, tratamento e distribui¢do de
dgua;

c) Executar atividades de controle de qualidade da dgua distribuida a
populagdo:

d) Executar servigos de operagdo e manutengdo de elevatorias, redes e
ramais de agua;

e) Executar servigos de operagdo e manutenc¢do de redes e ramais de
esgoto,

f) Promover vistorias e orientagdo quanto aos Servi¢os de instalagdo
hidraulica em estabelecimento comerciais, industriais e em domicilios;

g) Executar atividades de aferi¢do de hidrémetros e outros aparelhos de
medicdo, em articulagdo com a Se¢do de Hidrometria,

h) Promover as atividades de monitoramento e prote¢do de mananciais,
visando o aumento na quantidade e da qualidade da dgua potdvel a ser captada e
distribuida:

i ) Coletar de acordo com a programacdo pré-estabelecida, amostras em
mananciais, nas vdrias etapas do tratamento e da dgua tratada, encaminhando para
andlise e controle da qualidade de dgua distribuida a comunidade, em articulagdo
com a Secdo de Elevatorias, Redes e Ramais de Agua e com a Se¢do de Operagdo e
Tratamento,
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Jj) Executar atividades de instalagdo e manutengdo de redes de fratamento

de esgoto, de controle de vetores e de langamento de efluentes, em articulagdo com a
Se¢do de Elevatorias, Redes e Ramais de Esgotos e com a Se¢do de Operagdo e
Tratamento;

L TR

1) Executar as atividades relativas a substitui¢cdo e manuteng¢do corretiva
das redes coletoras de esgoto, a desobstrugdo e limpeza de pogos coletores de esgoto
bruto das elevatdrias, a recupera¢do de pogos de visita, a operagdo de bombas de
sucg¢do dos pogos de esgoto bruto e outros;

m) Promover agdes e implementar servicos de vigildncia sanitaria e
epidemioldgica, em articulagdo com Orgdos afins,

n)- Promover campanhas educativas relativas a saneamento junto a
populagdo, em articulagdo com as Divisdes Técnica e Administrativa,

o) Executar servigos relacionados a limpeza, manutengdo e dragagem de
canais, valas e valdes, e a drenagem de aterros sanitdrios,

p) Acompanhar e fiscalizar as obras e servigos executados na localidade,
de forma direta ou indireta, em articula¢do com a Se¢do de Projetos e Obras;

q) Executar e controlar as atividades de apoio a Divisdo Administrativa;

r) Prestar atendimento a populagdo em questdes relativas aos servigos
prestados pelo SAAE;

s) Zelar pelo uso e conservagdo dos equipamentos em geral;
t) Executar outras atividades correlatas.
TITULO IV

DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
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Art. 28 - A Estrutura Administrativa estabelecida na presente Lei entrard
em funcionamento gradativamente, a medida que 0s Orgdos que a compdem forem
sendo implantados, segundo as conveniéncias da Diretoria e as disponibilidades

de recursos.

Pardgrafo Unico - A implantagdo dos orgdos da presente Lei far-se-d
através da efetivagdo das seguintes medidas:

1 - Provimento das respectivas direcdes e chefias;

II - Dotaciio dos Orgdos dos recursos humanos e materiais indispen-
saveis ao seu funcionamento;

I11 - Elaboracgio e aprovacgio do Regimento Interno do SAAE pela
Diretoria;

- IV - Instruc¢ido das chefias com relacio as competéncias que lhe sio
deferidas pelo Regimento Interno.

Art. 29 - Quando for baixado o Regimento Interno do SAAE, em
conformidade com os dispositivos desta Lei, e providas as respectivas diregdes e
chefias, os 6rgdos da atual estrutura administrativa, cujas atribuicbes correspondem
as atribuicdes dos orgdos implantados, ficardo automaticamente extintos.

TITULOV
DO REGIMENTO INTERNO

Art. 30 - O Regimento Interno do SAAE de Sdo Mateus serd baixado por
ato de seu Diretor, no prazo de até 60 (sessenta) dias. a contar da vigéncia desta Lei.

Pardgrafo Unico - O Regimento Interno explicitard:

I - As competéncias especificas e comuns dos servidores investidos
nas funcdes de direcio e chefia;

II - As normas de trabalho que, por sua natureza, niao devem
constituir disposi¢io em separado;
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I1I - Outras disposi¢des julgadas necessarias.

Art. 31 - No Regimento Interno de que trata o artigo anterior, o Diretor
do SAAE poderd delegar competéncia as diversas chefias para proferir despachos
decisorios, podendo, no entanto, avocar a si, segundo seu critério, a compeléncia
delegada.

Pardgrafo Unico - Sdo indelegdveis as seguintes competéncias:

I - Admissio e contratacio de servidores a qualquer titulo e qualquer
que seja a categoria, bem como sua exonerac¢iio, demissao, dispensa, rescisio e
revisio de contrato;

II - Aprovacao de regimentos;

III - Aprovagio de regulamentos;

IV - Aprovacio e homologacio de procedimentos licitatérios, em suas
diversas modalidades;

V - Alienagio dos bens iméveis pertencentes ao patrimdnio do SAAE;
VI - Celebragio de Contratos, Convénios, Acordos ou Outros;

VII - Determinacio de abertura de sindicincia e a instauracio de
processo administrativo de qualquer natureza;

VIII - Permissio ou autorizag¢iio do uso de bens do SAAE;
IX - Provimento e vacincia dos cargos publicos;

X - Quaisquer outras competéncias nfio previstas neste artigo que, em
virtude de lei ou normas correspondentes, no possam ser delegadas.

TITULO VI

DOS CARGOS E FUNCOES DE CHEFIA

/.7
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Art. 32 - Ficam criados o cargo de provimento em comissdo e as fungdes

de confian¢a do SAAE de Sdo Mateus, estabelecidos os seus respectivos
quantitativos, valores, referéncias e distribuicdo, conforme o disposto nos Anexos Il e
Il desta Lei.

Art. 33 - As fungbes de confianga criadas nesta Lei serdo instituidas por
ato do Diretor do SAAE, para atender aos encargos dos responsaveis pelas Divisoes
e Secées previstas nesta Lei, e aos encargos dos responsdveis por servigos
especificos, quando for o caso.

§ 1°- O preenchimento das fungdes de confianga dependerd da existéncia
de dotacdo or¢amentdria para as despesas dele decorrentes.

§ 2°- As fungdes de confianga ndo constituem situagdo permanente e sim
transitéria pelo efetivo exercicio dos responsaveis pela Divisoes, Se¢des e servigos
determinados pela Diretoria.

§ 3° - Preferencialmente sdo designados para o exercicio de fung¢do de
confianga, servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo do SAAE de Sdo
Mateus.

§ 4° - O servidor do SAAE ocupante de uma fungdo de confianga ao
deixar de exercé-la, voltara a receber somente a remuneragdo correspondente ao seu
cargo de provimento efetivo, sem direito a incorporacdo de qualquer vantagem
financeira acessoria.

Art. 34 - Os vencimentos percebidos pelo ocupantes do cargo de
provimento em comissdo e de fung¢do de confianga, serdo fixados pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal, conforme o constante nos anexos Il e IIl desta Lei, em
obediéncia ao disposto no artigo 169 da Constituicdo Federal e legislacdo
complementar.

Art. 35 - As nomeagdes para cargo de provimento em comissdo e as
designagdes para as fungées de confianga obedecerdo aos seguintes critérios:

I - Os cargos de provimento em comissdo, constante do anexo II desta
Lei, é de livre nomeacdo do Prefeito Municipal;

II - As fungées de confianga, constantes do anexo III desta Lei, sdo
nomeadas por ato do Diretor do SAAE.

[V}
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Art. 36 - O servidor do SAAE, ocupante de cargo de provimento efetivo,
que for nomeado para exercer cargo de provimento em comissdo, poderd optar pelo
vencimento integral do cargo comissionado ou pelo percentual de gratificagcdo
estabelecido no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Sdo Mateus.

TITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 37 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder no Or¢amento
do Municipio, os ajustamentos que se fizerem necessdrios em decorréncia da
implantagdo desta Lei, respeitados os elementos e as fungoes .

Art. 38 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a abrir crédito
suplementar para atender as despesas decorrentes da implaniacdo da presente Lei,
em observancia a legislagdo vigente.

Art. 39- Os Orgdos do SAAE devem funcionar perfeitamente articulados
em regime de mutua colaboragdo.

Art. 40 - O SAAE de Sao Mateus dard atengdo especial ao treinamento
dos seus servidores, fazendo-os, na medida das disponibilidades financeiras da
Autarquia e das conveniéncia dos servicos, freqiientar cursos e estdgios especiais de
treinamento e aperfeicoamento.

Art. 41 - Ficam extintos todos os cargos de provimento em comissdo e
Jfungdes de confiang¢a atualmente existentes no SAAE de Sdo Mateus.

§ 1° - A extingdo dos cargos de provimento em comissdo e das fungdes de
confianga citadas neste artigo, deverdo ocorrer gradualmente, a medida que forem
publicadas os atos do Diretor que disciplinam a Estrutura Administrativa do SAAE
de Sdo Mateus.

§ 2°- Os atos da Diretoria a que se refere o pardgrafo anterior, deverdo
ser procedidos de realizagdo de reunides, objetivando dar ciéncia aos responsaveis
pelos respectivos Orgdos, com relacdo as formas de funcionamento e distribuicéo
das atividades definidas na Estrutura Administrativa do SAAE de Sdo Mateus.
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Art.42 - A jornada de trabalho do SAAE de Sdo Mateus serd fixada pelo
Diretor, em observdncia ao disposto na legislagdo especifica do Poder Executivo
Municipal.

Art. 43 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo. revogadas as
disposi¢bes em contrdrio, que Sejam frontais ou incompativeis com as diretrizes aqui
instituidas.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo, aos 23 (vinte e trés ) dias do més de novembro do ano de mil
novecentos e noventa e cinco (1995).

. W

Amocim Leite
Prefeito Municipal

Registrado e Publicado neste Gabinete desta Prefeitura
na data supra.

VI

Anténio Bento Emerenciano e Silva
Chefe de Gabinete
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ANEXO I - A que se refere o paragrafo unico do Art. 7°.
Organograma da Estrutura Administrativa do SAAE de Sdo Mateus.
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ANEXO II - A que se refere o Artigo 32.
Cargos de Provimento em Comisséo.

DENOMINACA QUANT. REF. VALOR DISTRIBUICAO
O DO CARGO (R$)
DIRETOR 01 CC-A 1.500,00 DIRETORIA

ANEXO III - A que se refere o Artigo 32.
Fung¢des de Confianca.

DENOMINACAO QUANT.  REF. VALOR DISTRIBUICAO

DA FUNCAO (RS)

CHEFE DA UNIDADE UNIDADE DE APOIO
DE APOIO A 01 FCA-1 500,00 A DIRETORIA
DIRETORIA

CHEFE DE DIVISAO 02 FCA-2 375,00 01 EM CADA DIVISAO -
CHEFE DE SECAO 13 FCA-3 300,00 01 EM CADA SECAO
ENCARREGADO FCA-4 50,00 01 EM CADA DISTRITO

DISTRITAL
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LEI DO PLANO DE CARGOS,
CARREIRA E VENCIMENTOS DOS
SERVIDORES DO SAAE DE SAO
MATEUS - ES.
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