ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

O Prefeito Municipal de S@do Mateus, Estado
do Espirito Santo. FACO SABER que a
Céamara Municipal de S&o Mateus aprovou
€ eu sanciono a seguinte:

LEL:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Municipio de Sdo Mateus fica autorizado a
instaurar, organizar, processar e julgar os processos de tomadas de contas especidl,
obedecendo ao disposto nesta Lei.

Art. 2°. Considera-se Tomada de Contas Especial o
processo administrativo devidamente formalizado, com rito préprio, para apurar
responsabilidade por ocorréncia de dano & administracdo pUblica municipal, com
apuragdo de fatos, quantificagcdo do dano, identificacdo dos responsdveis e obter o
respectivo ressarcimento.

Pardgrafo Unico. Consideram-se responsdveis pessods
fisicas ou juridicas s quais possa ser imputada a obrigagcdo de ressarcir o Erdrio.

Art. 3°. Diante da omissdo no dever de prestar contas,
da ndo comprovacdo da aplicacdo de recursos repassados pelo Municipio mediante
convénio, contrato de repasse, ou instrumento congénere, da ocorréncia de desfalque,
alcance, desvio ou desaparecimento de dinheiro, bens ou valores pUblicos, ou da
pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao Erdrio, a
autoridade competente deve imediatamente, antes da instauragdo da tomada de
contas especial, adotar medidas administrativas para caracterizacdo ou elisdo do
dano, observados os principios norteadores dos processos administrativos.

CAPITULO Il
DA INSTAURACAO

Art. 4°, Esgotadas as medidas administrativas de que
trata o art. 3° desta Lei sem a supressdo do dano, a autoridade competente deve
providenciar a imediata instauracdo de tomada de contas especial, mediante a
avtuacdio de processo especifico, observado o disposto nesta norma.
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Secdo |
Dos presssupostos

Art. 5°. E pressuposto para instauracd@o de tomada de
contas especial a existéncia de elementos faticos e juridicos suficientes para:

I = comprovagdo da ocorréncia de dano; e

Il — identificacdo das pessoas fisicas ou juridicas que
deram causa ou concorreram para a ocorréncia de dano.

§ 1°. A demonstracdo de que tratam os incisos | e I
deste artigo abrange, obrigatoriamente:

| - descrig@o detalhada da situacdo que deu origem
ao dano, lastreada em documentos, narrativas e outros elementos probatdrios que
deem suporte O comprovagdo de sua ocorréncia;

I = exame da suficiéncia e da adequacdo das
informagdes, contidas em pareceres de agentes publicos, quanto & identificacdo e
quantifica¢gdo do dano;

lil - evidenciagdo da relagdo entre a situacdo que
deu origem ao dano e a conduta ilegal, ilegitima ou antieconémica da pessoa fisica ou
juridica a quem se imputa a obrigacdo de ressarcir os cofres pUblicos, por ter causado
ou concorrido para a ocorréncia de dano.

Secdolll
Da dispensa

Art. 6°. Fica dispensada a instauracdo da tomada de
contas especial, nas seguintes hipdteses:

| - valor do débito atualizado monetariamente for
inferior a R$ 10.000,00 (dez mil reaqis);

Il - houver transcorrido prazo superior a 05 anos entre a
data provavel de ocorréncia do dano e a primeira nofificagcdo dos responsdveis pela
autoridade administrativa competente.

Pardgrafo Unico. Em qualquer das sifuagdes descritas
neste artigo os valores devem ser inscritos em divida ativa e executado extrajudicia
judicial.

Secgaollll
Do arquivamento

Art. 7°. Serdo arquivadas as tomadas de contas
especiais, nas hipdteses de:

| - recolhimento do débito;
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Il - comprovagdo da ndo ocorréncia do dano
imputado aos responséveis;
Se¢do IV
Da quantificagdo do débito

Art. 8°. A quantificagcdo do débito far-se-G mediante:

I - verificac@o, quando for possivel quantificar com
exatiddo o real valor devido; ou

Il - estimativa, quando, por meios confidveis, apurar-se
quantia que seguramente ndo excederia o real valor devido.

Art. 9°. A atualizagdo monetdria e os juros moratdrios
incidentes sobre o valor do débito devem ser calculados segundo o prescrito na
legislagcdo vigente e com incidéncia a partir da data de ocorréncia do dano.

Art. 10. Em qualquer fase do processo, o parcelamento
poderd ser concedido, a critério da autoridade competente, em até 36 parcelas
mensais.

§1°. O débito sempre serd convertido em UFSM -
Unidade Fiscal do Municipio de Sdo Mateus — UFSM, ou outra unidade que venha a
substitui-la.

§2°. O valor minimo de cada parcela ndo deverd ser
menor a 35 (trinta e cinco) UFSM - Unidade Fiscal do Municipio de Sdo Mateus.

§3°. A primeira parcela vencerd 5 (cinco) dias apds a
concessdo do parcelamento e as demais no mesmo dia dos meses subsequentes.

§4°. Vencidas e ndo quitadas 3 (trés) parcelas
consecutivas, perderd o convenente os beneficios desta Lei, sendo procedida, no caso
de crédito ndo inscrito em Divida Afiva, a inscricdo do remanescente para cobranca
judicial.

§5°. Em se tfratando de crédito j& inscrito em Divida
Afiva, proceder-se & imediata cobranga extrajudicial ou judicial.

§6°. Em se fratando de crédito cuja cobranca esteja
gjuizada e suspensa, dar-se-& prosseguimento conforme legislacdo federal e municipal.

Art. 11. O pedido de parcelamento deverd ser
formulado pelo sujeito passivo da obrigacdo de débito oriundo de convénios, contratos
de repasse ou instrumentos congéneres com a Fazenda Municipal, apds a assinatura
termo de Reconhecimento de Divida.

~.

acompanhada do seu pedido de parcelamento, ndo configura denldncia espontdnea.

Art. 12, Tratando-se parcelamento de crédito
denunciado espontaneamente, referente a débito oriundo de convénios, contratos de
repasse ou instrumentos congéneres com a Fazenda Municipal, cuja forma de
lancamento seja por homologacdo ou declaracdo, esta deverd ser promovida pelo
6rgdo competente apds a quitagdo da Ultima parcela.
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CAPITULO 1II
DA ORGANIZACAO

Arl. 13. O processo de tomada de contas especial serd
obrigatoriamente composto pelos seguintes documentos:

I - relatério do tomador das contas, que deve conter:

a) identificagc@o do processo administrativo que
originou a tomada de contas especial;

b) nimero do processo de tomada de contas especial
na origem;
c) identificagcdo dos responsdaveis;

d) quantificagcdo do débito relativamente a cada um
dos responsdveis;

e) relato das situagdes e dos fatos, com indicac&o dos
atos ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos de cada um dos responsaveis que deram
origem ao dano;

f) relato das medidas administrativas adotadas com
vistas & eliséo do dano;

g) informagdo sobre eventudis acdes judiciais
pertinentes aos fatos que deram ensejo & instauragcdo da tomada de contas especial;

h) parecer conclusivo do tomador de contas especial
quanto @ comprovagdo da ocorréncia do dano, & sua quantificacdo e & correta
imputagdo da obrigagdo de ressarcir a cada um dos responsaveis;

i) outras informacdes consideradas necessdrias.

Il - certificado de auditoria, acompanhado do
respectivo relatério, em que o érg&io de controle interno competente deve manifestar-
se expressamente sobre:

a) a adequagdo das medidas administrativas
adotadas pela autoridade competente para a caracterizacao ou elisdo do dano; e

b) o cumprimento das nomas pertinentes &
instauragdo e ao desenvolvimento da tomada de contas especial;

Ill - parecer conclusivo do dirigente do &érgdo de
controle interno;

IV - pronunciamento do Gestor PUblico, supervisor da
drea ou da autoridade de nivel hierdrquico equivalente, atestando ter tomado
conhecimento do relatério do tomador de contas especial e do parecer do érgdo de
controle interno.

§1°. O relatdrio a que se refere o inciso | deste arti
deve estar acompanhado de cépias:
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a) dos documentos utilizados para demonstragcdo da
ocorréncia de dano;

b) doas noftificagdes remetidas cos responsdveis,
acompanhadas dos respectivos avisos de recebimento ou de qualguer outro
documento que demonstre a ciéncia dos responsdveis;

¢c) dos pareceres emitidos pelas dreas técnicas do
orgdo ou entidade, incluida a andlise das justificativas apresentadas pelos responsdveis;
e

d) de outros documentos considerados necessdrios ao
melhor julgamento da tomada de contas especial pelo Tribunal de Contas da Unido.

§2°. A identificagdo dos responséveis a que se refere a
adlinea "c" do inciso | deste artigo serd acompanhada de ficha de qudlificacdo do
responsovel pessoa fisica ou juridica, que conterd:

a) nome;
b) CPFou CNPJ;

c) endereco residencial e nUmero de telefone,
atualizados;
d) enderecos profissional e eletrdnico, se conhecidos;

e) cargo, funcdo e matricula funcional, ou matricula
no Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos (SIAPE), se for o caso;

f) periodo de gestdo; e

g) identificag@o do inventariante ou do administrador
provisério do espdlio e/ou dos herdeiros/sucessores, no caso de responsdavel falecido.

§3°. A quantificagcdo do débito a que se refere a
alinea "“d" do inciso | deste artigo serd acompanhada de demonstrativo financeiro que
indique:

a) os responsdveis;

b) a sintese da situacdo caracterizada como dano ao
erdrio;
c) o valor histérico e a data de ocorréncia;
d) as parcelas ressarcidas e as respectivas datas de
recolhimento.
CAPITULO IV )
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 14. A autoridade competente deve:

I - registrar nos cadastros de devedores e nos sistemas
de informagdes contdbeis, especialmente no previsto na Lei n® 10.522, de 19 de julho de
2002, as informacdes relativas ao valor do débito e & identificacdo dos responsdveis.
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Il - dar ciéncia da providéncia indicada no inciso
anterior ao responsdvel;

Il - registrar e manter adequadamente organizadas as
informagdes sobre as medidas administrativas adotadas com vistas & caracterizagcdo ou
elisdo do dano;

IV - consolidar os diversos débitos do mesmo
responscvel cujo valor seja inferior ao mencionado no art. 6°, inciso |, desta lei e
constituir tomada de contas especial se o seu somatério atingir o referido valor.

~Art. 15. A autoridade competente providenciard baixa
da responsabilidade pelo débito se o Municipio:

I - considerar elidida a responsabilidade pelo dano
inicialmente imputada ao responsavel;

Il - considerar nGo comprovada a ocorréncia de
dano;

Il - arquivar o processo por falta de pressupostos de
instauragc&o ou desenvolvimento regular;

IV - considerar iliquidaveis as contas;

V - der quitag&o ao responsével pelo recolhimento do
débito; ou

VI - arquivar a tomada de contas especial com
fundamento no art. 7°, inciso II, desta Lei.

Pardgrafo Unico. Na hipbtese do Municipio concluir por
débito de valor diferente daquele originalmente apurado, incumbe & autoridade
competente efetuar os ajustes adicionais que se facam necessdrios.

Art. 16. Fica o Controlador Geral autorizado a expedir
orientagdes gerais acerca desta Lei a serem publicadas no Didrio Oficial dos Municipios
do Espirito Santo.

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data da sua
publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de SGo Mateus, Estado
do Espirito Santo, aos 16 (dezesseis) dias d S de dezembro (12) do ano de dois mil e
treze (2013).

Prefeito Municigal



