PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

Estado do Esplirifo Santo
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INCORPORA AD ANEXD I LETRA "B" DA LEL Ne 022/87,
DE 29 DE MAID DE 1987, QUE DISPOE SUBRE ESTRUTURA
ORGANTZACTONAL BASICA DOS SERVIDORES ADMINISTRATIVOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATHES,

1

O Prefeito Municipal de Sdo Mateus, Estado do
Espirito Santo. FAQD SABER que a Camara Munici
pal de Sao Mateus aprovou e eu sanciono a se-
guinte ' ‘

LEIL:

Art. 12 - Fica criado os Cargos de Provimento
em Comissao, da Camara Municipal de Sio Mateus, Estado do Espiri
to Santo, incorporando ao Anexo I, Letra "B" da Lei n2 22/87, de

29 de maio de 1987, a saber:

CARGOS | ,. - shmoo QUANTIDADF,
Secretario p/Assuntos Legislativos - CC-1 01
Supervisao Geral de Assuntos Finan

ceiros , . ' CcC-2 01

~Art. 29 - Compreende o Cargo de Secretario pa~-
ra Assuntos Legislativos, que se destina a executar tarefas de
apoio Legislativo, diretamente ligado a Presidéncia,coordenando,
orientando a distribuicao dos trabalhos Administrativos da CAma-
ra Municipal de S3o Mateus. : '
Paragrafo Unico - Compete ao Secretario  para
Assuntos Legislativos:

‘01 - Assessorar a Presidencia.da Camara Municipal, recebendo,dis

~

tribuindo e redigindo as matérias e corresponddncias da ca
mara, juntamente coim o Secretario Administrativo.

02 - Por determinagdo da Presidéncia; Assessorar na elaboragao

dos Projetos e solicitagoes, nas diversas areas de Governo.

03 - Emitir; ﬁedigir e datilogarfar os pareceres das Comissoes
Permanentes ou Especiais.

O4 - Lavratura das Atas em livro. proprio das Comissdes Permanen-
tes; Especidis; como também das Reunioes Ordinirias e Ex-
traordindrias da Cimara Municipal de Sio Mateus.

05 - Elaborar anualmente relatorio das atividades -desenvolvidas
pela Camara 'unicipal; Juntamente com as demais Secretarias,

06 - Assessorar # Presidéncia nos programas noticiosos, na im-
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continua......
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continuagao da Lei n® 011/89, Art. 29

prensa falada, escrita e televisada.
07 ~ Desempenhar outras atividades correlatasf

Art. 32 - Compreende o Cargo de Supervisao Ge-~
ral de Assuntos Flnancelros, O assessoramento direto a parte Tec
nica Financeira da Camara Municipal, e outras at1v1dades correla
tas. :

Paragrafo Unlco - Compete ao Supervisor Geral
de Assuntos Financeiros:

01 - Auxiliar a Assessoria Financelra, nos assuntos Economicos e
Financeiros da Camara Municipal de Sao Mateus.

02 - Promover a organizacao do boletlm dlarlo de caixa, destacan
do Despesa e Receita.

03 - Examinar os documentos comprobatorios das despesas realiza

das, conferindo os calculos, como tambem procedendo conci-
liagao bancaria.’
Ol - Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 42 -~ Esta Lei entra em vigor na data de
sua publicagao, retroagindo os seus efeitos a 19 (primeiro) de
maio do ano de mil novecentos e oitenta e nove (1989).

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 12 (doze) dias do mes de Jjunho do
ano de mil novecentos e oitenta e nove (1989).

, Prefeito Municipal

Reglstrado e publicado na Secretaria Municipal
de Gabinete desta Prefeitura, na data supra

Yok, Dbut Mo g
‘ PATLO ROBERTO SILYA BORGES
Respondendo p/Secretaria Municipal de Gabinete
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