PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°10.218/2018

“ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA REMATRICULA E MATRICULA NA REDE

MUNICIPAL DE ENSINO DE SAQ MATEUS
PARA 9"

CONSIDERANDO que o acesso
educacgdo bdsica obrigatéria e gratuita &
direito publico subjetivo;

CONSIDERANDO a necessidade de
propiciar condigdes satisfatdrias de
rematricula e matricula nas Escolas da
Rede Municipal de Ensino;

CONSIDERANDO, finaimente, a
necessidade de planejar
adegquadamente o ingresso e a
permanéncia dos alunos nas Escolas da
Rede Municipal de Ensino.

O Prefeito Municipal de S&o Mateus,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais, e tendo em vista o que
dispde a legislacdo vigente,
especialmente o artigo 107, inciso VI da
Lei Municipal n°. 001/90 - Lei Orgdanica
Municipal:

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°- Regulamentar o processo de rematricula e
matricula na Educacdo Bdasica das Escolas da Rede Municipal de Ensino para o ano
letivo de 2019, conforme as normas estabelecidas no presente Decreto, obedecidos
os preceitos constituciondis.

Art. 2°- O processo de rematricula e matricula se
aplicard &s seguintes etapas de ensino:

| - Educagdo Infantil;
I = Ensino Fundamental e Educagcdo de Jovens e
Adultos (EJA).
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Art. 3°- Deverd ser constituida Comissdo de
Matricula do Municipio de S&o Mateus (CMMSM), composta pelos seguintes
membros:

| - Secretdrio Municipal de Educagdo;

I = 01 membro do Conselho Municipal de
Educacdo;

- 02 membros do Setor de Inspegdo;

V.- - 01 membro do NuUcleo de Tecnologia
Educacional Municipal (NTE-M);

V - 02 membros do Setor de Gestdo.

CAPITULO Il
DOS PARTICIPANTES E SUAS ATRIBUICOES

Art. 4°- Participam da organizacdo do processo de
rematricula e matricula:

| — Secretdrio Municipal de Educacgdo;

Il - Conselho Municipal de Educagdo;

Il - Setor de Inspecdo;

IV - Nucleo de Tecnologia Educacional - NTE-M;

V —Setor de Gestdo;

VI — Diretores dos Centros de Educacgdo Infantil
Municipal (CEIM);

VIl - Secretario Escolar.

Art. 5°- Compete 4 Secretaria Municipal de
Educagdo:

| - Conduzir fodo o processo de organizacdo da
rematricula e matriculag;

I = Divulgar, juntamente com o diretor ou
responsdvel pela escola, para os membros da Associacdo Escola Comunidade
(AEC), para a equipe docente, técnica e administrativa e, principalmente, aos pais
dos alunos e populagdo em geral, os periodos para a rematricula e matricula, bem
como tornar publico, através dos meios de comunicagdo disponiveis na
comunidade, os critérios para sua efetivagcdo.

Art. 6°- Compete & Comissdo de Matricula do
Municipio de SGo Mateus (CMMSM):
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| — Acompanhar os procedimentos do processo de
rematricula e matricula adotado pela Rede Municipal de Ensino;

I — Consolidar dados e informagdes, fornecidos
pelas Unidades Escolares para que sejam cadastrados no Sistema de Chamada
PUblica Escolar/2019 - on-line, da Secretaria Municipal de Educacdo de Sdo Mateus;

Il = Monitorar as acdes solicitadas as unidades
escolares da Rede Municipal;

IV = Os casos de inobservancia identificados durante
o processo deverdo ser analisados e deliberados pela CMMSM.

Art. 7°- Compete aos Diretores Escolares:

| — Divulgar junto aos membros do Conselho de
Escola, ao pessoal docente, técnico e administrativo das respectivas unidades
escolares e, principalmente, aos pais dos alunos e populagdo em geral, os periodos
para a rematricula e matricula, bem como tornar pUblico, através dos meios de
comunicacdo disponiveis na comunidade, os critérios para sua efetivacdo.

Il = Zelar pelo cumprimento das normas previstas
neste decreto, implicando em responsabilidade administrativa sua inobservancia;

Il — Organizar a efefivacdo do processo de
rematricula e de matricula no &@mbito da unidade escolar;

IV — Cumprir outras atribuicdes propostas pela
CMMSM.

Pardgrafo Unico — Nas Unidades Escolares que n&o
dispdem de secretdrio escolar, o diretor ficard responsavel em efetivar a matricula
conforme cronograma da prépria unidade.

Art. 8°- Compete aos Secretdrios de Escola:

| - Executar a etapa de remairiculas e de
efetivac@o das matriculas novas, no dmbito da unidade escolar.

CAPITULO 1l
DO PROCESSO DE ORGANIZACAO DAS REMATRICULAS E MATRICULAS

Art. 9°- Apds o encerramento do periodo de
rematriculas, o processo de organizac&o das matriculas compreenderd as seguintes
etapas:

| - Pré-matricula;
Il - Divulgagdo do resultado;
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Il - Efetivacdo da matricula nas unidades escolares
da Rede Municipal.

SECAO |
DA REMATRICULA

Art. 10- Entende-se por REMATRICULA o ato que
assegura ao aluno sua vaga, considerando a etapa de ensino em que ele se
encontra e a unidade escolar do Sistema Municipal de Educacgdo.

Art. 11- A Rematricula serd confirmada pelos pais,
responsavel legal ou pelo préprio aluno (maior ou emancipado) na secretaria
escolar, no hordrio de funcionamento da propria escola.

Pardgrafo Unico — Nas unidades escolares que ndo
possuem secretdario escolar, os hordrios de atendimento deverdo ser previamente
divulgados pelas mesmas.

Art. 12- As unidades escolares poderdo, dentro do
prazo estabelecido para as rematriculas, organizar cronograma inferno com
previsdo de datas para atendimento, divulgando-o amplamente aos alunos, &
equipe docente, técnica e administrativa e, principalmente, aos pais dos alunos
dentro da escala de prioridade, observando o limite de vagas.

Art. 13- As Rematriculas da Educacdo Infantil e do
Ensino Fundamental Regular acontecer@o no periodo de 05 a 14 de novembro de
2018 na unidade escolar em que o aluno estuda.

Art. 14- As Rematriculas para o 1° semestre da
Educacdo de Jovens e Adultos (EJA) acontecerdo no periodo de 07 a 18 de janeiro
de 2019 na unidade escolar que o aluno estuda. Da mesma forma, para o 2°
semestre no periodo de 01 a 19 de julho de 2019.

Art. 15- A rematricula deverd ser registrada na ficha
do aluno, e os diretores devem solicitar aos alunos maiores de idade € aos pdis ou
responsdveis pelos alunos menores que ndo confirmarem a rematricula, uma
declaracdo que configure o ndo interesse dos mesmos em permanecerem na
unidade escolar.
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Pardgrafo Unico - Caso a ndo confirmacdo da
rematricula se der por mudanga de residéncia, o responsdvel pelo aluno deverd
solicitar a transferéncia no Ultimo dia de aula do ano letivo de 2018.

Art. 16- Apds o encerramento do periodo de
rematricula, as escolas terdo do dia 19 a 23 de novembro de 2018 para fazer o
encaminhamento do cadastro de matricula & Secretaria Municipal de Educacédo,
conforme abaixo:
| - Dos Cenfros de Educac¢do Infantil Municipal
(Pré-Escola Nivel ll) para as Escolas de Ensino Fundamental (1° ano);

Il - Das Escolas Municipais de Ensino Fundamental
do 5° ano para o é° ano.

Paragrafo Unico - Os pais, responsavel legal ou o
proprio aluno, maior ou emancipado, gue ndo comparecerem & Unidade Escolar
para efetivar a matricula no periodo acima estabelecido, perderd sua vaga.

SECAO I
DA PRE-MATRICULA

Art. 17- A etapa de PRE-MATRICULA é o periodo em
que o pai, mae, representante legal ou o préoprio aluno (maior ou emancipado)
deverd preencher o seu cadastro de solicitagdo de vaga em escolas da Rede
Municipal de Ensino.

§ 1° - O cadastro serd feito, exclusivamente, através
do preenchimento de formuldrio on-line, constante no site da Prefeitura de Séo
Mateus (http://www.saomateus.es.gov.br), no link Chamada Piblica Escolar 2019 -
on-line, ou no posto de atendimento, situado no Polo UAB — Universidade Aberta do
Brasil, anexo ao prédio da Secretaria Municipal de Educacdo, localizado na Rua
Duque de Caxias, 194 — Bairro Carapina, nos hordrios das 09h &s 12h e das 14h s
17h,

Art. 18- Na Pré-Matricula da Educacgdo Infantil das
escolas da Rede Municipal de Ensino serdo aceitos cadastros de solicitacdo de
vagas para as turmas abaixo relacionadas, considerando a idade minima conforme
Portaria N° 1.035/2018 para enquadramento em cada uma das turmas e a oferta
apresentada por cada unidade escolar:

| — CRECHE NIVEL Il = Turma de 02 ANOS (nascidos

até 31/03/2017);
Il - CRECHE NIVEL Ill - Turma de 03 ANOS (nascidos

até 31/03/2016);
AN
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Il - PRE-ESCOLA NIVEL | - Turma de 04 ANOS

(nascidos até 31/03/2015);
IV — PRE-ESCOLA NIVEL Il = Turma de 05 ANOS
(nascidos até 31/03/2014).

Art. 19- Na Pré-Matricula para o 1° ano das Escolas
Municipais de Ensino Fundamental (EMEF's) o estudante deverd ter idade minima de
06 (seis) anos completos, ou a completar até 31/03/2019, conforme Portaria N°
1.035/2018.

Art. 20- A Pré-Matricula dos alunos concluintes do 9°
ano e do 8° periodo da Educacdo de Jovens e Adultos (EJA) é de responsabilidade
dos pais, responsavel legal ou do estudante, guando maior de 18 (dezoito) anos,
em efetivar a solicitagdo de vaga para a Unidade Escolar de Ensino Médio.

Art. 21- Participardo da etapa de Pré-Matricula
todas as escolas da Rede Municipal de Ensino, exceto: ECORM’s, Escolas de
Assentamento, Escolas Multisseriadas e a modalidade EJA, as quais cumprirdo o
cronograma de matriculas, conforme Sec¢dao lll - Art. 28, deste Decreto.

Art. 22- A etapa de Pré-Matricula on-line serd no
periodo de 26 de novembro a 05 de dezembro de 2018, considerando sabado
01/12, das ?h as 16h plantdo no Posto de Atendimento - Polo UAB. O resultado da
pré-matricula on-line seguird cronograma abaixo:

| — 12 de dezembro de 2018: Publica¢gdo resultado
on-line das turmas de 4 e 5 anos (Pré-escola Nivel | e Il) e 1° ao 9° ano do Ensino
Fundamental;

Il - 16 de janeiro de 2019: Resultado On-line das
turmas de 2 e 3 anos (Creche Nivel Il e Il1)

Art. 23- Para efetivag@o da Pré-Matricula, serdo
necessarios os documentos relacionados abaixo:

| - Certiddo de nascimento ou de casamento (do
aluno);

Il - Histérico escolar ou declaragdo de conclusdo de
série/ano;

Il - Comprovantes de residéncia (taldo de dgua, luz,
telefone dos dois Ultimos meses que antecederem a matricula escolar, IPTU,
contrato de locac&o do imdével em nome dos pdis ou responsaveis;

IV - RG e/ou CPF, caso o aluno possua.

continua...



¥ ;»/

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MATEUS

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
...continuacdo do Decreto Municipal n°10.218/2018

Art. 24- Os critérios para localizag&o dos alunos nas
unidades ora pleiteadas, utilizados no Processo de Chamada PUblica Escolar/2019 -
on-line, obedecerdo & seguinte ordem de prioridade:

| — alunos publico alvo da Educacdo Especial que
residam mais proximos & escola;

Il — alunos residentes no bairro onde a escola estd
localizada, que tenham irmdos frequentando a escola;

lll = alunos residentes no bairro onde a escola estd
localizada;

IV — alunos de outros bairros que tenham irméos
frequentando a escola;

V — alunos de outros bairros do municipio;

VI - alunos de outros municipios.

Pardgrafo Unico - Em caso de empate, o critério
adotado serd a idade dos candidatos, sendo priorizada a classificacdo do que
apresenta maior idade, sempre considerando o limite legal da data base.

Art. 25- O preenchimento do formuldrio para
cadastro de solicitacdo de vaga na Rede Municipal de Ensino, ndo garante ao
inscritfo a sua matricula. Somente terd a sua matricula efetivada, no periodo
determinado, com a presenca do pai, mae, responsavel legal ou do préprio aluno
(maior ou emancipado) na Secretaria Escolar da unidade em que teve sua vaga
contemplada para apresentacdo dos documentos solicitados e assinatura da Ficha
de Matricula.

Art. 24- Serdo penalizados os diretores dos Centros
de Educacdo Infantii e das Escolas de Ensino Fundamental participantes do
Processo de Chamada PuUblica Escolar/2019 - on-line, que efetivarem a matricula
de alunos que ndo tenham seus nomes relacionados na lista de classificacdo geral
publicada no site da Prefeitura Municipal de SGo Mateus.

SECAO Il
DA EFETIVACAO DA MATRICULA

Art. 27- A MATRICULA é o ato formal de ingresso em
um curso, etapa de ensino e de vinculag@o do aluno & instituicdo, realizada e
registrada em ficha propria, individual, por meio convencional ou eletrénico
observado a legislacdo pertinente.
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Art. 28- A matricula serd confirmada pelos pais,
responsavel legal ou pelo préprio aluno (maior ou emancipado) na secretaria
escolar, no hordrio de funcionamento da prépria escola, conforme cronograma a
seguir:

| - Educacdo Infantil — (Pré-escola Nivel | e Il) 04 e 05
anos =13 a 19 de dezembro de 2018;

Il - Educacdo Infantil - (Creche Nivel Il e Ill) 02 e 03
anos - 21 a 25 de janeiro 2019;

Il - 1° ano do Ensino Fundamental — 13 a 19 de
dezembro de 2018;

IV —2° ao 9° ano do Ensino Fundamental — 07 a 18 de
janeiro de 2019;

V - 1° semestre da Educacdo de Jovens e Adultos
(EJA) - 07 a 18 de janeiro de 2019 (Urbano) e para o 2° semestre 01 a 19 de julho de
2019.

VI- EJA (Campo), ECORM’, Escolas de
Assentamento e Escolas Multisseriadas — 16 a 23 de janeiro de 2019.

Pardgrafo Unico: Os pais, responsdvel legal ou o
proprio aluno, maior ou emancipado, que ndo comparecerem & Unidade Escolar
para efetivar a matricula no periodo acima estabelecido, perderd sua vaga,
ficando o seu nome no final da lista de classificacdo geral.

Art. 29- Para efetivacdo da matricula, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos originais com copias:

| - Certiddo de nascimento ou de casamento (do
aluno);

|l - Histérico Escolar ou Declarac@o de Conclus@o de
Série/Ano;

lll - Comprovantes de residéncia em nome dos pais
ou responsdveis (taldo de dgua, luz, telefone dos dois Ultimos meses que
antecederem a matricula escolar, IPTU, confrato de locagdo do imdvel ou
declaracdo do proprietdrio do imdvel caso seja cedido( anexo o comprovante de
residéncia em nome do proprietdrio);

IV - Laudo Médico para os alunos com deficiéncia e
com transtornos globais do desenvolvimento;

V - RG e/ou CPF, caso o aluno possua;

V| - Cartéo de Vacing;

VIl — Cartéo do SUS;

VIl - Titulo de Eleitor e Certificado de Alistamento
Militar (sexo masculino) para os alunos maiores de 18 anos;

continua...
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IX — 2 fotos 3x4.

X- Comprovante de inscricdo da pre-
matricula(para os alunos participantes do Processo de Chamada Publica
Escolar/2019 - on-line.)

§ 1° - Os documentos originais serdo devolvidos no
ato da matricula.

§ 2° - A falta de algum documento entre os citados
no Art.° 29 ndo impedira a efetivacdo da matricula, devendo a direcéo da unidade
escolar ou seu responsavel, orientar e empenhar esforcos para obtencdo dos
referidos documentos, no menor espaco de tempo.

Art. 30- Para o ingresso na pré-escola, o aluno deve
ter a idade minima de 04 (quatro) anos completos ou a completar até 31/03/2019,
conforme legislacdo vigente.

Art. 31- Para o ingresso no Ensino Fundamental, o
aluno deve ter a idade minima de 6 (seis) anos completos ou a completar até
31/03/2019, conforme legislacdo vigente.

Art. 32- Para o ingresso no Ensino Fundamental da
Educacdo de Jovens e Adultos (EJA) o estudante deverd ter idade minima de 15
(quinze) anos completos, conforme legislacdo vigente.

Art. 33- Para efefivacdo da matricula nas escolas
gue participaram do processo de Chamada Publica Escolar/2019 — on-line (Escolas
Municipais de Ensino Fundamental e Centro de Educacdo Infantil Municipais), &
necessario que o nome do aluno conste na lista de classificagdo geral no site da
Prefeitura Municipal de S&o Mateus e os pais ou responsaveis deverdo apresentar as
copias dos documentos comprobatdrios de acordo com o Artigo 29 deste decreto.

Pardgrafo Unico - Efetivada a matricula, as copias
dos documentos apresentados passam a integrar o prontudrio do aluno.

Art. 34- No afto da matricula, o pai/mé&e ou
responsdvel ou o proprio aluno (maior ou emancipado), devera declarar seu
pertencimento étnico racial.

Art. 35- Os pais, responsdveis, ou alunos maiores que
ndo tiverem garantida a matricula a partir dos 4 anos (completos até o dia 31 de
marco de 2019) serdo orientados a procurar a Secretaria Municipal de Educagdo,

A
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no periodo de 28 a 31 de janeiro de 2019, para serem informados em qual escola
poderdo efetivar a matricula.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 36- Quanto ao periodo de rematricula ou
matricula na educacdo infantil da rede privada, ele seguird cronograma proprio
conforme regimento interno de cada instituicdo.

Art. 37- Os alunos concluintes do 5° Ano das escolas
puUblicas municipais terdo suas vagas asseguradas na propria escola, quando esta
possuir os anos/séries finais do ensino fundamental.

§ 1°. Caso a unidade escolar ndo ofereca o ensino
fundamental completo, a Secretaria Municipal de Educacgdo viabilizard «
disponibilidade de vagas em outras escolas da rede municipal de ensino, mediante
encaminhamento da relacdo dos alunos e respectivos enderecos, feita pelo diretor.

§ 2° - A garantia da vaga de que trata o §1° deste
artigo, dependerd da efefivagdo da matricula, no periodo determinado por este
Decreto em escolas publicas municipais, ficando sob pena de perder a vaga, caso
nenhum responsdvel pelo aluno compareca & unidade escolar para efetivar a
matricula.

Art. 38- E responsabilidade do diretor escolar, o
acompanhamento do processo de rematricula e matricula, levando em
considera¢cdo gque nenhuma unidade escolar estd autorizada a efetuar matricula de
alunos que necessitem de transporte escolar, havendo vaga para o ano/série a ser
cursado em escola mais préxima de sua residéncia.

Pardgrafo Unico - N&o terd direito ao transporte
escolar o aluno que teve a opgdo de matricula feita pelos pais de ndo estudar na
unidade escolar mais proxima de sua residéncia, havendo vaga, exceto em casos
excepcionais a serem avaliados pela Secretaria Municipal de Educagdo.

Art. 39- A matricula de alunos na modalidade
Educacdo de Jovens e Adultos deverd ser efetivada nas Unidades Escolares
autorizadas a oferecerem o curso.

Art. 40- A rematricula e matricula nas escolas do
campo ocorrerdo sob a responsabilidade dos diretores itinerantes, na auséncia
deste, ficam autorizados os pedagogos e professores de cada escola.

N\
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Art. 41- Na organizagcdo das turmas para o ano
letivo de 2019 devera ser observado o disposto na Resolugd&o CME/SM/N® 01/2008 e
N° 05/2008 e demais orientagdes emanadas da Secretaria Municipal de Educacdo.

§ 1°. O aluno ndo poderad ser discriminado em razdo
de caracteristicas étnico-racial, credo, idade, sexo e necessidades educacionais
especiais.

§ 2°. Os alunos puUblico alvo da Educagdo Especial
teréo a sua matricula garantida na rede regular de ensino.

Art. 42- A Unidade Escolar, observando o limite de
vagas, poderd, dentro do prazo fixado para as matriculas, organizar cronograma
inferno com previsdo de datas para atendimento, divulgando-o amplamente,
respeitando a publicacdo no site da Prefeitura de S&o Mateus, com o nome dos
alunos que deverdo ser matriculados naguela unidade.

Pardgrafo Unico - As escolas do campo que ndo
participarem do Processo de Chamada PuUblica Escolar 2019 — on-line deverdo
obedecer aos mesmos critérios de prioridade para efetivar suas matriculas,
conforme Art. 24 deste decreto.

Art. 43- Para frequentar os Centros de Educagdo
Infantil Municipal e nas Escolas de Ensino Fundamental o aluno deverd estar
regularmente matriculado.

Art. 44- Para ingresso nas escolas publicas
municipais, ndo serd permitida a realizagdo de exames de selegdo e/ou cobrangca
de taxas de qualguer espécie.

Art. 45- Serdo notificados e penalizados os diretores
dos Centros de Educacdo Infantil e Escolas de Ensino Fundamental municipais que
reservarem vagas por quaisguer mecanismos que privilegiem uns em detrimento de
outros.

Art. 46- Compete ao diretor ou responsavel legal
pela unidade escolar primar pelo cumprimento das normas estabelecidas neste
Decreto. '

Art. 47- Os casos omissos serdo resolvidos pela
Secretaria Municipal de Educacéo sob a coordenagdo da Comissdo Municipal de
Matriculas de SGo Mateus.

\
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Art. 48- Este Decreto enfra em vigor na data de sua
publicagdo.

/ (Gabinete do Prefeito Mynicipal de S&o Mateus,

Estado do Espirito Santo, aos ?5 (cinco) dias do més novembro (11) ano de
dois mil e dezoito (2018).

BARBOS l
icipbl
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